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Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений города Когалыма 
в традиционной форме
Настоящее письмо носит инструктивно-методический характер и дает разъяснения по вопросам организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений города Когалыма в традиционной форме.
1. Нормативная основа государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений города Когалыма в традиционной форме.

Государственная (итоговая) аттестация выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений города Когалыма в традиционной форме (далее – государственная (итоговая) аттестация в традиционной форме) проводится в соответствии с:

· Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ и ХI (ХII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.12.1999 г. №1075 (в редакции приказов Минобразования России от 16.03.2001 №1022, от 25.06.2002 №2398, от  21.01.2003 №135, с изм., внесенными Приказом Минобрнауки РФ от 28.11.2008 N 362);

· нормативными правовыми, распорядительными документами и инструктивно-методическими материалами Министерства образования и науки Российской Федерации (далее – Минобрнауки России), Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (далее – Рособрнадзор), Департамента образования и молодежной политики Ханты – Мансийского автономного округа – Югры (далее – Департамент ХМАО-Югры), Автономного учреждения дополнительного профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Институт развития образования».
2. Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме

2.1. Государственная (итоговая) аттестация в традиционной форме проводится в общеобразовательных учреждениях, в которых обучающиеся осваивали общеобразовательные программы.

2.2. Государственная (итоговая) аттестация в традиционной форме проводится на русском языке (кроме экзамена по иностранному языку).

2.3. Государственная (итоговая) аттестация в традиционной форме проводится по завершении учебного года (не ранее 25 мая текущего года) в виде письменных и устных экзаменов. Письменные экзамены проводятся по обязательным предметам – русский язык и алгебра. Устные экзамены – экзамены по выбору выпускника 9 класса – проводятся по двум предметам из числа предметов, изучавшихся в 9 классе.

2.4. Для прохождения государственной (итоговой) аттестации выпускники 9 класса в срок до 29 марта текущего года подают директору общеобразовательного учреждения заявление с указанием перечня предметов и форм прохождения государственной (итоговой) аттестации (в том числе и устных экзаменов – по билетам, защита реферата, собеседование).

2.5. Сроки проведения обязательных письменных экзаменов в традиционной форме, сроки досрочных и повторных экзаменов устанавливает  Департамент ХМАО-Югры.

Сроки проведения экзаменов по предметам по выбору выпускников в традиционной форме  определяет и утверждает общеобразовательное учреждение по согласованию с управлением образования Администрации города Когалыма (далее – Управление образования).

2.6. Дополнительные сроки проведения государственной (итоговой) аттестации для выпускников 9 классов, пропустивших государственную (итоговую) аттестацию по уважительной причине (болезнь в период аттестации, смерть близких родственников, обучение за рубежом и т.п.) устанавливаются общеобразовательным учреждением по согласованию с Департаментом ХМАО-Югры на основании ходатайства Управления образования.

2.7. В период проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме (досрочный, основной, дополнительные сроки) в помещении общеобразовательного учреждения должен находиться медицинский работник. 

2.8. Департамент ХМАО-Югры обеспечивает общеобразовательные учреждения текстами письменных экзаменационных работ для проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме по русскому языку и алгебре, согласно заявкам, предоставленным Управлением образованием.

Выбор текстов письменных экзаменационных работ по русскому языку и алгебре для проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме осуществляется  Департаментом ХМАО-Югры из сборников текстов для проведения письменных экзаменов по русскому языку и алгебре за курс основной школы, разработанных Минобрнауки России. Выбранные тексты утверждаются приказом Департамента ХМАО-Югры. 

2.9. Для выпускников 9 классов, выезжающих на учебно-тренировочные сборы кандидатов в сборные команды Российской Федерации на международные олимпиады школьников, на Российские или международные спортивные соревнования, конкурсы, смотры, олимпиады и тренировочные сборы, на постоянное место жительство за рубеж, государственная (итоговая) аттестация может проводиться досрочно в традиционной форме, но не ранее 20 апреля.

Решение о досрочной государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов по каждому конкретному выпускнику принимает Управление образования. При этом общеобразовательное учреждение должно представить в Управление образования до 5 апреля следующие документы: 

· ходатайство общеобразовательного учреждения о проведении досрочной государственной (итоговой) аттестации выпускника 9 класса;

· выписка из решения педагогического совета о допуске выпускника к государственной (итоговой) аттестации и о необходимости проведения досрочной государственной (итоговой) аттестации;

· документ (приказ, письмо, вызов и т.п.), являющийся основанием для прохождения досрочной государственной (итоговой) аттестации;

· расписание проведения досрочной государственной (итоговой) аттестации.

2.10. Для выпускников 9 классов, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4-х месяцев, и детей-инвалидов государственная (итоговая) аттестация проводится в традиционной форме в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья выпускников.

При необходимости письменные экзамены могут быть заменены на устные (т.е. все четыре экзамены сдаются в устной форме) или количество сдаваемых экзаменов сокращено до двух письменных (т.е. сдаются только два письменных экзамена по русскому языку и алгебре) по согласованию с Управлением образования.

Государственная (итоговая) аттестация для данной категории выпускников может проводиться досрочно, но не ранее 1 мая. 

Решение о необходимости проведения государственной (итоговой) аттестации в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья выпускников, об изменении количества подлежащих сдаче экзаменов (в основной или досрочный период) по каждому конкретному выпускнику принимает Управление образования. При этом в Управление образования общеобразовательное учреждение должно представить до 1 мая следующие документы: 

· ходатайство общеобразовательного учреждения о проведении государственной (итоговой) аттестации в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья выпускников (в основные сроки, досрочно);

· приказ общеобразовательного учреждения (об обучении на дому, об обучении в оздоровительном образовательном учреждении или о нахождении обучающегося в лечебно-профилактическом учреждении);

· заявление родителей (законных представителей);

· медицинское заключение комиссии лечебно-профилактического учреждения (оригинал) (для выпускников, обучающихся на дому и не имеющих инвалидность);

· копия документа, подтверждающего факт установления инвалидности выпускника (если таковым он является) – удостоверение по инвалидности, справка медико-социальной службы (МСЭ);

· выписка из решения педагогического совета о необходимости прохождения данным выпускником государственной (итоговой) аттестации в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние его здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья выпускника, с указанием категории выпускника, формы и количества сдаваемых экзаменов;

· ведомость годовых и итоговых отметок по всем предметам, подлежащим включению в аттестат об основном общем образовании. В данную ведомость итоговые отметки выставляются по тем предметам, по которым государственная (итоговая) аттестация данным выпускником не проходится;

· расписание проведения государственной (итоговой) аттестации (если выпускник проходит аттестацию досрочно);

· документ, дающий основания выпускнику проходить государственную (итоговую) аттестацию досрочно (если обучающийся проходит аттестацию досрочно).

2.11. Списочный состав выпускников 9 классов, подлежащих сдаче государственной (итоговой) аттестации досрочно или в дополнительные сроки, согласуется с Департаментом ХМАО-Югры на основании ходатайства  Управления образования. Ходатайство направляется в адрес Департамента ХМАО-Югры с приложением документов, подтверждающих право на сдачу государственной (итоговой) аттестации выпускникам 9 классов досрочно или в дополнительные сроки.

2.12. Для проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме общеобразовательными учреждениями создаются школьные экзаменационные и конфликтные комиссии. Составы и полномочия школьных  экзаменационных и конфликтных комиссий утверждаются приказом  руководителя общеобразовательного учреждения не позднее, чем за две недели до начала государственной (итоговой) аттестации.

2.13. Школьные экзаменационные комиссии создаются по каждому сдаваемому учебному предмету. 

При большом количестве групп обучающихся, проходящих государственную (итоговую) аттестацию по определенному предмету, может быть создано несколько экзаменационных комиссий. 

В состав экзаменационной комиссии, созданной  общеобразовательным учреждением для проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме входит председатель, экзаменующий учитель по предмету и учитель-ассистент (1 – 2 человека) того же или родственного ему предмета.

Ответственность за организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации по предмету возлагается на председателя экзаменационной комиссии. Председателем экзаменационной комиссии может быть директор общеобразовательного  учреждения, его заместитель по учебно-воспитательной, научно-методической работе или руководитель школьного методического объединения учителей предмета, по которому проходит государственная (итоговая) аттестация. 

Председателем экзаменационной комиссии не может  быть директор, его заместитель,  руководитель школьного методического объединения,  преподающий в данном классе предмет, по которому проводится государственная (итоговая) аттестация. 

Председатель и члены экзаменационной комиссии поочередно могут иметь перерыв  во время аттестации продолжительностью до 10 минут, устанавливаемый председателем. В отсутствии председателя его заменяет один из членов комиссии.

Все изменения в составе экзаменационных комиссий производятся в соответствии  с приказом директора общеобразовательного учреждения.

2.14. Государственная (итоговая) аттестация выпускников 9 класса проводится по расписанию, утвержденному приказом руководителя общеобразовательного  учреждения.

В расписание проведения государственной (итоговой) аттестации включаются экзамены в традиционной и новой форме, а также консультации по подготовке  к ним. Оно должно содержать  следующую информацию:

· дата и место проведения  экзамена и консультации;

· сдаваемый предмет, с указанием в скобках формы аттестации (название предмета не сокращается); 

· время начала консультации и экзамена;

· классы, проходящие  аттестацию по предмету, с указанием в скобках наполняемости групп;

· состав экзаменационной комиссии с указанием фамилии и инициалов каждого члена комиссии.

При составлении  расписания государственной (итоговой) аттестации необходимо  предусматривать:

· длительность перерыва между экзаменами с  учетом объема  и сложности предмета. Временной промежуток  между  устными экзаменами независимо от  формы их проведения  для каждого выпускника 9 классов должен быть не менее двух дней (за исключением экзаменов, проводимых досрочно и (или) в дополнительные сроки); 

· количество групп выпускников при прохождении государственной (итоговой) аттестации в устной форме по одному предмету. Наполняемость одной группы не должна превышать 20 человек, за исключением обязательных экзаменов по русскому языку и алгебре; 

· сроки аттестационного периода. 

Один экземпляр расписаний проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов общеобразовательного учреждения предоставляется для согласования в Управление образования  до 11 мая текущего учебного года. 

Расписание проведения  государственной (итоговой) аттестации доводится до сведения выпускников, родителей (законных представителей), учителей не позднее, чем за 2 недели до начала государственной (итоговой) аттестации после его согласования в Управлении образования и утверждения приказом руководителя общеобразовательного учреждения. Все изменения в расписание вносятся на основании соответствующего приказа директора общеобразовательного учреждения.

2.15. При проведении государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме, особенно   при выполнении практических заданий по учебным предметам образовательной области  «Естествознание» необходимо учитывать требования по выполнению правил техники безопасности.

2.16. В целях обеспечения общедоступности информации по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации в общеобразовательных учреждениях проводятся родительские и ученические собрания, совещания, оформляются информационные стенды; информация размещается на официальном сайте общеобразовательного учреждения.
2.17. Выпускники 9 классов, получившие на  государственной (итоговой) аттестации не более двух неудовлетворительных отметок, или, не завершившие выполнение экзаменационной работы по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к повторной государственной (итоговой) аттестации по этим предметам. 

Повторная государственная (итоговая) аттестация проводится до начала нового учебного года  в сроки, установленные Департаментом ХМАО-Югры.

Тексты письменных экзаменационных работ для проведения повторных экзаменов по русскому языку и алгебре разрабатывает Департамент ХМАО-Югры. Для проведения повторных устных экзаменов используется экзаменационный материал, подготовленный общеобразовательным учреждением.

2.18. Письменные и устные экзамены проводятся в спокойной и доброжелательной обстановке.

2.19. Во время прохождения  государственной (итоговой) аттестации выпускники должны соблюдать установленный порядок ее проведения. 

Аттестующийся входит в экзаменационную аудиторию только с письменными принадлежностями.

Во время экзамена запрещаются: 

· разговоры; 

· вставания с мест; 

· пересаживания; 

· обмен любыми материалами и предметами; 

· пользование мобильными телефонами или иными средствами связи; 

· пользование любыми электронно-вычислительным устройствами, материалами и справочными материалами, если это не разрешено условиями проведения конкретного экзамена. 

Перечень дополнительных устройств, материалов, справочной литературы устанавливает для обязательных письменных экзаменов Рособрнадзор, для устных экзаменов – общеобразовательное учреждение.

В случае нарушения установленного порядка прохождения государственной (итоговой) аттестации, дисциплины в период проведения экзамена выпускник по решению экзаменационной комиссии может быть удален с экзамена. При этом в протоколе заседания экзаменационной комиссии вместо экзаменационной отметки делается запись «удален», а в поле «Особое мнение комиссии» указывается причины удаления выпускника с экзамена.

Вопрос о дальнейшем прохождении государственной (итоговой) аттестации удаленным выпускником решается администрацией общеобразовательного  учреждения.

2.20. За ходом проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме осуществляется общественный контроль через систему общественного наблюдения (контроля) в соответствии с Положением о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2011 № 2235. Общественное наблюдение (контроль) осуществляют общественные наблюдатели, аккредитованные Департаментом ХМАО-Югры. Управление образования обеспечивает распределение и присутствие общественных наблюдателей в общеобразовательных учреждениях в период государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме.  
3. Проведение обязательной государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме 

3.1. Письменные экзамены в традиционной форме проводятся с 09.00 часов по местному времени.

3.2. В 9 классе на письменные экзамены по русскому языку и алгебре в традиционной форме отводиться 4 астрономических часа (в классах с углубленным изучением математики на экзамен по алгебре отводится 5 часов). 

3.3. Экзаменационный материал для проведения письменных экзаменов формируется и утверждается Департаментом ХМАО-Югры. 

Пакеты с экзаменационными материалами поступают из Департамента ХМАО-Югры в Управление образования в соответствии с письменной заявкой последнего и хранятся в сейфе, доступ к которому имеет только ответственное лицо из числа работников Управления образования.

3.4. Не позднее, чем за день до экзамена руководитель каждого общеобразовательного учреждения получает (под роспись) в Управлении образования необходимое количество пакетов с экзаменационными материалами в соответствии с заранее сделанной заявкой.

Все полученные экзаменационные пакеты до установленного времени их вскрытия должны хранится в сейфе, доступ к которому имеет только руководитель учреждения.

3.5. При проведении обязательной государственной (итоговой) аттестации пакеты с экзаменационными материалами вскрываются председателем экзаменационной комиссии:

· в присутствии членов экзаменационной комиссии за 30 минут до начала экзаменов по русскому языку и алгебре;

· в присутствии членов экзаменационной комиссии и выпускников 9 классов непосредственно перед началом сочинения (для классов с углубленным изучением русского языка);

· в присутствии членов экзаменационной комиссии за 1 час до начала экзаменов по алгебре в 9 классах с углубленным изучением математики.

3.6. При проведении письменного экзамена по алгебре в 9 классе на столе у каждого ученика должен находиться экземпляр сборника из школьной библиотеки, без пометок, решений, ответов и т.п. Тексты заданий из них на доску не переписываются.

Общеобразовательное учреждение может тиражировать тексты работ по алгебре и разложить на столах в аудитории.

Использование калькулятора на экзамене запрещается. 

3.7. При проведении письменного экзамена по русскому языку в 9 классе сборники учащимся не выдаются.

3.8. На письменном экзамене по русскому языку в 9 классе выпускникам разрешается по мере необходимости пользоваться всеми типами лингвистических словарей. 

Лингвистические словари готовит экзаменующий учитель при участии ассистентов аттестационных комиссий.

Все имена собственные (имена, отчества, фамилии героев, названия исторических событий, географических мест) экзаменующий учитель (или ассистент) выписывает на доске.

3.9. Во время проведения письменных экзаменов необходима организация питания учащихся. Питание осуществляется в той же аудитории, на местах. 

Время на выполнение экзаменационной работы не увеличивается.

3.10. Выпускники 9 классов во время письменных экзаменов могут выходить из аудитории на 3-5 минут не более, чем по одному и только с разрешения председателя экзаменационной комиссии. При этом работа и черновик сдается экзаменационной комиссии и на них записывается время выхода выпускника  и возвращения его  в аудиторию.

3.11. Выпускники являются для прохождения государственной (итоговой) аттестации с письменными принадлежностями, без учебников и учебных пособий. Вся дополнительная литература оставляется при входе в аудиторию.

3.12. Экзаменационные работы выполняются учащимися на бумаге со штампом учебного учреждения, которая выдается каждому аттестуемому в достаточном количестве.

Экзаменационная работа может быть выполнена первоначально на черновике (бумаге со штампом).

Выпускники 9 классов, выполнившие экзаменационную работу, сдают ее вместе с черновиком экзаменационной комиссии и уходят из аудитории; не закончившие работу в отведенное время, сдают ее неоконченной. 

Экзаменационные работы, выполненные на бумаге без штампа  общеобразовательного учреждения, считаются недействительными.

Учащиеся выполняют письменную работу, сидя за столом по одному человеку.

3.13. Экзаменационные работы оформляются в соответствии с Инструкцией по оформлению письменной экзаменационной  работы по русскому языку и алгебре согласно приложению 1. 

3.14. Письменные экзаменационные работы хранятся в сейфе у руководителя общеобразовательного учреждения и ежедневно выдаются экзаменационной комиссии для их проверки, которая осуществляется в здании учреждения. При проверке ошибки подчеркиваются красными чернилами, пастой.

Письменные экзаменационные  работы выпускников 9 классов оцениваются по пятибалльной системе в соответствии с критериями, разработанными Минобрнауки России. 

В каждой письменной экзаменационной работе выпускников 9 классов после выставленной отметки должны быть подписи (с расшифровкой) всех членов экзаменационной комиссии.

Проверка письменных экзаменационных работ осуществляется не более, чем в течение двух рабочих дней с момента окончания экзамена.

Отметка за письменную экзаменационную работу сообщается выпускнику до сдачи им последующего экзамена. 

3.15. Выпускники 9 классов, проходившие государственную (итоговую) аттестацию, имеют право ознакомиться со своей письменной  работой, проверенной школьной экзаменационной комиссией, в своем общеобразовательном учреждении в течение одного рабочего дня со дня сообщения им отметки. Общеобразовательное учреждение обязано создать условия для ознакомления выпускников с их экзаменационными работами. Организация порядка ознакомления выпускников с проверенной работой возлагается на председателя экзаменационной комиссии.

В случае несогласия с выставленной отметкой выпускник имеет право в 3-дневный срок подать апелляцию в письменной форме в муниципальную конфликтную комиссию, создаваемую Управлением образования.

Экзаменационная комиссия общеобразовательного учреждения не имеет право пересматривать выставленные ею ранее отметки. 

Сроки и порядок работы муниципальной конфликтной комиссии, ее состав и полномочия устанавливаются Управлением образования и доводятся до сведения выпускников, их родителей (законных представителей), учителей и руководителей общеобразовательных учреждений не позднее, чем за две недели до начала государственной (итоговой) аттестации. 

4. Проведение устной государственной (итоговой) аттестации (экзамены по выбору)

4.1. Формы проведения устной государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме следующие: по билетам, собеседование, защита реферата.  

Выпускник самостоятельно выбирает форму прохождения устной государственной (итоговой) аттестации. 

Формы прохождения государственной (итоговой) аттестации утверждаются решением педагогического совета общеобразовательного учреждения.  

4.2. Для прохождения устной государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме формируются группы в количестве не более 20 человек. 

Принцип формирования групп - добровольный выбор выпускниками учебных предметов для прохождения устной государственной (итоговой) аттестации (личное заявление выпускника).

4.3. Списки  групп выпускников 9 классов, проходящих устную государственную (итоговую) аттестацию по каждому предмету, должны быть утверждены руководителем общеобразовательного учреждения и доведены до сведения учителей, выпускников и их родителей (законных представителей) в срок не позднее, чем за 2 недели до начала аттестационного периода. Позже указанного срока изменения в списках  недопустимы.  Исключение составляет случай внесения в списки фамилий выпускников 9 классов, получивших неудовлетворительную годовую отметку по одному из предметов.

4.4. Экзаменационный материал для проведения устной государственной (итоговой) аттестации по предметам, выбранным  выпускниками, составляется общеобразовательным учреждением самостоятельно с учетом примерных билетов для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов, разрабатываемых Минобрнауки России и публикуемых в журнале «Вестник образования».

Экзаменационный материал для  проведения устной государственной (итоговой) аттестации по русскому языку, геометрии, физике, биологии, химии, информатике, черчению, технологии, физической культуре должен включать в себя теоретическую и практическую части.

Задание практической части устного экзамена (предложение для разбора по русскому языку, тексты для чтения и темы бесед  по иностранному языку, вопросы, примеры и задачи по математике, физике, химии, биологии, лабораторные работы, графические задания по черчению и др.) составляются учителями-предметниками, преподающими в 9 классах. 

Практическая часть экзаменационного материала должна сопровождаться ее решением, которое предназначено только членам экзаменационной комиссии для оперативной проверки правильности выполнения учащимися задания.

Решение практической части билетов должно быть выполнено учителями-предметниками  на отдельных листах (возможен рукописный вариант) в соответствии с действующими требованиями к оформлению задач. При наличии в практических заданиях лабораторных работ (физика, химия, биология) в их решениях необходимо указывать примерный  результат.

Решение практической части билетов хранится вместе с заданиями у директора общеобразовательного учреждения.

Практические задания не должны быть заранее известны учащимся. 

4.5. Директор общеобразовательного учреждения выдает председателю экзаменационной комиссии экзаменационный материал в день экзамена не ранее, чем за 30 минут до его начала.

4.6. Порядок экспертизы, утверждения и хранения экзаменационного материала  для проведения экзаменов по выбору определяет общеобразовательное учреждение самостоятельно (издается приказ, разрабатывается Положение). При этом все экзаменационные материалы утверждаются директором общеобразовательного учреждения не позднее, чем за две недели до начала государственной (итоговой) аттестации, опечатываются и хранятся в сейфе, доступ к которому имеет только директор общеобразовательного учреждения.

Ответственность за обеспечение конфиденциальности экзаменационного материала возлагается на директора общеобразовательного учреждения.

4.7. Оформление аудитории для устной государственной (итоговой) аттестации осуществляется согласно основным требованиям к проведению устных экзаменов по каждому конкретному предмету, установленным Минобрнауки России.

Все разрешенные материалы и оборудование  для проведения устной государственной (итоговой) аттестации по данному предмету готовятся членами экзаменационной комиссии до начала экзамена.

4.8. Государственная (итоговая) аттестация выпускников 9 классов по физической культуре состоит из двух частей: практической и теоретической. Практическая часть (сдача норм основ физической подготовки) проводится не ранее 25 мая, при строгом соблюдении правил техники безопасности. 
4.9. При прохождении государственной (итоговой) аттестации по билетам выпускник отвечает на вопросы, сформулированные в билете, выполняет предложенные практические задания. 

Каждой группе предлагается полный комплект билетов и приложений к ним. Билеты, по которым были опрошены учащиеся, не могут использоваться повторно в одной и той же группе. 

Первоначально в аудиторию приглашаются 5 аттестующихся. По мере ответов учащихся в аудиторию приглашаются другие аттестующиеся данной группы, которые занимают освободившиеся места. Количество аттестующихся, находящихся одновременно в аудитории, не должно превышать 5 человек.

На экзамене аттестующемуся выдается только выбранный им билет и практическое задание к нему (если в билете указана только тема этого практического задания). 

Аттестующийся, взявший билет, садится за отдельный стол для подготовки ответа, на что ему отводится 20 – 30 минут.

Необходимые записи при подготовке ответа аттестующиеся делают на листах со штампом общеобразовательного учреждения. 

4.10. При проведении экзамена по черчению первоначально в аудиторию приглашаются 5 человек.  Следующие 5  человек приглашаются через 1 час после начала экзамена. Остальные заходят в аудиторию по мере ответов учащихся. 

На подготовку ответа на билет по черчению отводится не более двух астрономических часов.

В экзаменационную аудиторию аттестующиеся входят только с необходимыми чертежными принадлежностями. 

 Графические работы выполняются на листах формата А4 со штампом общеобразовательного учреждения.

4.11. Ответы учащихся на теоретические вопросы по геометрии, физике, химии и т.д. могут сопровождаться необходимыми записями на доске. 

Решение практических заданий аттестующийся предоставляет членам комиссии на листе со штампом или оформляет на доске. Требование по представлению решения  практического задания устанавливает общеобразовательное учреждение.  

В случае проведения опыта или лабораторной работы аттестующийся объясняет ход своих действий.

4.12. Учащиеся проходят аттестацию по выбранному им билету. В тех случаях когда учащийся не может изложить учебный материал на положительную отметку, ему разрешается взять второй билет, но при этом отметка за ответ снижается на один балл.

4.13. Выпускник, избравший собеседование, как одну из форм устного экзамена, по предложению экзаменационной комиссии дает без подготовки развернутый ответ по одной из ключевых тем курса или отвечает на вопросы обобщающего характера по темам, изученным в соответствии с образовательной программой. 

Для проведения государственной (итоговой) аттестации в форме собеседования в общеобразовательном учреждении должен быть утвержденный директором перечень вопросов, на один из которых  выпускник и должен ответить. Собеседование целесообразно проводить с выпускниками, имеющими отличные знания по предмету, проявившими интерес к научным исследованиям и обладающими аналитическими способностями. 

4.14. Защита реферата предполагает предварительный выбор выпускником интересующей его темы с учетом рекомендаций учителя-предметника, последующее глубокое изучение избранной для реферата проблемы, изложение вывода по теме реферата. Реферат должен отвечать основным требованиям, предъявляемым к его оформлению, содержанию и иметь личностную оценку автора рассматриваемой в реферате проблемы.

Темы рефератов согласуются с председателем школьного методического совета или с  председателем специально созданной экспертной  комиссии. 

Не позднее, чем за 90 дней  до начала аттестационного периода в общеобразовательном учреждении составляются списки выпускников, выбравших экзамен в форме защиты реферата с указанием названия сдаваемого предмета  и темы реферата.

Не позднее, чем за 45 дней  до начала аттестационного периода уточненные списки с указанием  четвертных отметок в 9 классе по сдаваемому в такой форме предмету, должны быть представлены в Управление образования.

Не позднее, чем за 10 дней  до экзамена реферат представляется на рецензию учителю предметнику, осуществляющему  научное руководство. С целью объективной оценки  реферат должен рецензироваться, помимо научного руководителя, другими лицами - из числа учителей – предметников данной школы, другой школы или специалистов предприятий города соответствующего профиля.

Экзаменационная комиссия знакомится во время проведения экзамена с рецензиями на представленную работу, заслушивает защиту реферата и выставляет отметку выпускнику. 
При защите реферата аттестующемуся разрешается использовать самостоятельно подготовленный различный наглядный материал. Защита реферата может сопровождаться презентацией.

При выборе формы защиты реферата предпочтение отдается обучающимся, имеющим по предмету текущие и итоговые отметки «хорошо» и «отлично», а также проявившим интерес к научным исследованиям в избранной области знаний. Участники городской научной конференции школьников «Шаг в будущее» вправе использовать свою работу в качестве экзаменационной, при условии что ее содержание соответствует содержанию образовательной программы. При этом выпускник должен внести (по мере необходимости) все дополнения и изменения в работу и защитить ее на экзамене. 

Коллективной защиты реферата не допускается.

4.15. Устная государственная (итоговая) аттестация в форме собеседования или защиты реферата проводится в соответствии с локальными актами общеобразовательного учреждения, регламентирующими их организацию и проведение.

4.16. При устной государственной (итоговой) аттестации, независимо от форм ее проведения, члены экзаменационной комиссии выслушивают ответ учащегося, не прерывая его и не помогая наводящими вопросами. После ответа аттестуемому могут быть предложены дополнительные вопросы в пределах освоенной им образовательной программы, если это необходимо для более точного и объективного представления о знаниях и умениях учащегося  по данному предмету.

Члены экзаменационных комиссий оценивают ответы учащихся по единым требованиям, утвержденным на заседаниях городских методических объединений соответствующих предметов. 

4.17. Отметки, полученные учащимися на устной государственной (итоговой) аттестации независимо от формы её прохождения должны быть объявлены им после окончания аттестации в данной группе.

4.18. Для обеспечений соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов при оценке устных ответов выпускников 9 классов в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме в общеобразовательных учреждениях создаются школьные конфликтные комиссии. Сроки и порядок работы школьной конфликтной комиссии, ее состав и полномочия устанавливаются общеобразовательным учреждением и доводятся до сведения выпускников 9 класса, их родителей (законных представителей) и учителей не позднее, чем за 2 недели до начала государственной (итоговой) аттестации. 

Выпускник 9 класса имеет право подать в письменной форме апелляцию:
о нарушении установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации – в день экзамена до выхода из общеобразовательного учреждения; о несогласии с выставленной отметкой за устный ответ – в течение двух рабочих дней со дня объявления результатов экзамена по соответствующему предмету. Апелляция подается в школьную конфликтную комиссию.

Апелляции по вопросам содержания и структуры экзаменационного материала по общеобразовательным предметам не рассматриваются.

Порядок, сроки и место приема апелляций доводятся до сведения выпускников 9 класса, их родителей (законных представителей), учителей не позднее, чем за 2 недели до начала проведения государственной (итоговой) аттестации.

5. Порядок оформления результатов государственной (итоговой) аттестации

5.1. По завершению экзамена (устного или письменного) после подведения его итогов оформляется протокол заседания экзаменационной комиссии (далее – протокол). В него вносятся:

· наименование сдаваемого предмета; 

· фамилии, имена и отчества всех членов экзаменационной комиссии; 
· время вскрытия пакетов с экзаменационным материалом (в случае письменных экзаменов);

· количество выпускников, допущенных к государственной (итоговой) аттестации по данному предмету;

· фамилии, имена учащихся, не явившихся на экзамен с указанием причины; 

· время начала и завершения данной аттестации; 

· список выпускников, проходивших аттестацию; 

· номер варианта (в случае письменного экзамена по алгебре) у каждого выпускника;

· номер выбранного билета, темы защищенных рефератов (в случае устных экзаменов) у каждого выпускника; 

· годовые, экзаменационные  отметки; 

· дата заполнения протокола. 

Протокол подписывается всеми членами экзаменационной комиссии.

В случае удаления выпускника с экзамена в протоколе заседания экзаменационной комиссии вместо экзаменационной отметки делается запись «удален», а в поле «Особое мнение комиссии» указывается причины удаления выпускника с экзамена.

При получении выпускником неудовлетворительной отметки в основной экзаменационный период, экзаменационная комиссия вносит эту отметку в протокол и в поле «Особое мнение комиссии» оформляет решение о повторной государственной (итоговой) аттестации данного выпускника.

На повторную государственную (итоговую) аттестацию оформляется отдельный протокол. 

5.2. Отметки в протоколе выставляются арабскими цифрами: «5», «4», «3», «2»  и в скобках соответственно пишутся словами «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». В протоколе возможна сокращенная запись этих слов, но сокращение должно быть одинаковым и произведены по правилам русского языка.

В случае разногласий между членами экзаменационной комиссии в оценке письменной работы или устного ответа выпускника вопрос решается большинством голосов  с обязательной записью в протоколе  особого мнения членов комиссии, не согласных с решением большинства. При равном распределении голосов в отношении оценки работы или ответа выпускника, право принятия окончательного решения остается за председателем экзаменационной комиссии. 

5.3. Для каждого выпускника, его экзаменационная отметка, зафиксированная в протоколе заседания экзаменационной комиссии, переносятся в классный журнал на страницы учета текущей успеваемости по предмету и в сводную ведомость успеваемости.

5.4. По окончании государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов педагогический совет общеобразовательного учреждения обсуждает ее итоги  и принимает решение по каждому выпускнику о выдаче аттестата об основном общем образовании (в том числе и с отличием), а также о награждении выпускников 9 классов похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов». 

На основании протокола заседания педагогического совета директор  общеобразовательного учреждения издает приказы о выдаче аттестатов об основном общем образовании выпускникам 9 классов с указанием фамилии и имени каждого выпускника, а также о награждении выпускников 9 классов похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов». 

Классные руководители вносят записи о выдачи аттестатов в сводную ведомость  успеваемости выпускников журналов 9 классов.

6.  Порядок выдачи документов об образовании

6.1. Выдача документов об образовании (аттестат об основном общем образовании, справка об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего образования) выпускникам 9 классов общеобразовательных учреждений города Когалыма осуществляется в соответствии с:

· Порядком выдачи документов государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.02.2011 №224; 

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.01.2009 № 16 «О внесении изменений в Положение о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 г. № 362, и об утверждении образца справки об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего (полного) общего образования».
6.2. Выпускникам 9 классов, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию в традиционной форме, при получении по всем экзаменам отметок не ниже «3» (удовлетворительно) (с учетом результатов повторной аттестации) выдается документ государственного образца о соответствующем уровне образования – аттестат об основном общем образовании. 

6.3. Иностранные граждане, лица без гражданства, беженцы и вынужденные переселенцы, обучавшиеся в общеобразовательном учреждении и прошедшие в нем государственную (итоговую) аттестацию, получают аттестат об основном общем образовании в установленном порядке.

6.4. Бланки аттестатов об основном общем образовании и приложения к ним заполняются в соответствии с Порядком выдачи документов государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.02.2011 №224.

6.5. Выпускникам, обучающимся по программам специальных (коррекционных) образовательных учреждений VIII вида, выдается свидетельство  государственного образца.

6.6. Несовершеннолетние обучающиеся 9 классов, не допущенные к государственной (итоговой) аттестации, остаются на повторное обучение; совершеннолетние - получают справку об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего образования по образцу, установленному приказом Минобрнауки России от 30.01.2009 № 16.
Несовершеннолетние обучающиеся 9 классов, допущенные к государственной (итоговой) аттестации, но не прошедшие государственную (итоговую) аттестацию, по усмотрению родителей (законных представителей) остаются на повторное обучение или получают справку об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего образования по образцу, установленному приказом Минобрнауки России от 30.01.2009 № 16 (далее – справка).
6.7. В справке указываются:

· фамилия, имя, отчество и дата рождения обучающегося;

· полное наименование общеобразовательного учреждения и его место нахождения;

· учебный год;

· наименование всех предметов учебного плана, изучавшихся в классах второй ступени общего образования;

· годовая, экзаменационная и итоговая отметки (в том числе и неудовлетворительные) по каждому предмету;

· дата выдачи справки.

Справка заверяется подписью директора и печатью общеобразовательного учреждения, регистрируется в специальном журнале.

6.8. Обучающимся 9 классов, получившим справку, предоставляется право не ранее чем через год пройти государственную (итоговую) аттестацию в форме экстерната. 

Лица, ранее проходившие государственную (итоговую) аттестацию, сдают экзамены по тем учебным предметам, по которым в справке выставлены неудовлетворительные экзаменационные отметки.

Лица, допущенные к государственной (итоговой) аттестации, но не проходившие государственную (итоговую) аттестацию, сдают четыре экзамена, два из которых являются обязательными (по русскому языку и алгебре) в письменной форме.

Лица (совершеннолетние), не допущенные к государственной (итоговой) аттестации, проходят процедуру допуска к государственной (итоговой) аттестации в форме экстерната и государственную (итоговую) аттестацию сдают на общих основаниях. 

7.  Порядок награждение выпускников, проходивших государственную (итоговую) аттестацию в традиционной форме

7.1. Выпускникам 9 класса, имеющим итоговые отметки «отлично» по всем общеобразовательным предметам учебного плана, изучавшимся на ступени основного общего образования, выдается аттестат об основном общем образовании с отличием.

7.2. Награждение выпускников 9 классов похвальными грамотами «За особые успехи в изучении отдельных предметов» производится в соответствии с пунктами 3,12,15 приказа Министерства образования РФ от 03.12.1999 № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За отличные успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении».

7.3. Решение о награждении выпускников общеобразовательных учреждений похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» принимает педагогический совет общеобразовательного учреждения.

7.4. Бланки аттестатов об основном общем образовании с отличием и похвальных грамот «За отличные успехи в изучении отдельных предметов» директор общеобразовательного учреждения получает в Управлении образования.

Для получения бланков похвальных грамот «За особые успехи в изучении отдельных предметов» необходимо предоставить в Управление образования в срок до 11 июня текущего года следующие документы:

· ходатайство общеобразовательного учреждения;

· ведомость четвертных, годовых, экзаменационных и итоговых отметок за все классы соответствующей ступени по предмету. Ведомость оформляется на каждого выпускника отдельно по форме, указанной в приложении 2;

· выписка из протокола заседания педагогического совета с решением о награждении выпускников 9 классов похвальными грамотами. В выписке указываются фамилии, имена и отчества, классы всех награждённых, предметы. Примерные образцы оформления выписки приведены в приложениях 2.1. .

Для получения бланков аттестатов об основном общем образовании с отличием 

необходимо предоставить в Управление образования в срок до 11 июня текущего года следующие документы:

· ведомость итоговых отметок по всем общеобразовательным предметам  учебного плана, изучавшимся на ступени основного общего образования. Ведомость оформляется на каждого выпускника отдельно по форме, указанной в приложении 3;

· выписка из протокола заседания педагогического совета с решением о вручении выпускникам аттестатов об основном общем образовании с отличием. Примерный образец оформления выписки приведен в приложении 3.1.;
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М.Г.Власенко 
Приложение 1
к письму Управления образования 

от ______________ № ____
Инструкция по оформлению письменной экзаменационной  работы 

по русскому языку и алгебре

1.    Учащийся выполняет работу чернилами синего цвета.
2.   Проверка работы осуществляется чернилами красного цвета. Чернила друго​го цвета и карандаши при проверке работ не используются.

3. В конце работы выставляется отметка (например: 3 (удовлетворительно, возможно сокращение - удовлетв.), 4 (хорошо) или 5 (отлично)); письменные аттестационные работы подписываются председателем аттестационной комиссии, экзаменующим учителем, ассистентами с расшифровкой каждой фамилии, И.О.

4. Аттестационная работа по алгебре выполняется на тетрадных листах в клетку. Номер  вариант указывается на 1 странице (сверху и по середине) основного содержания работы.
5.  Аттестационная работа по русскому языку выполняется на тетрадных листах в линейку. На 1 странице (вверху) основного содержания работы записывается название изложения (тема сочинения – в классах с углубленным изучением русского языка).

 6.  Каждый лист аттестационной работы должен быть проштампован. 

Штамп общеобразовательного учреждения ставится в левом верхнем углу и должен быть четким, хорошо читающимся. В штампе указывается дата проведения экзамена. 

7. Титульный лист аттестационной работы содержит следующую информацию: предмет, вид изложения, курс общего образования, класс, фамилия, имя, отчество выпускника (в родительном падеже). 

 8. Образцы оформления титульного листа:
	Аттестационная работа

по алгебре

за курс основного общего образования

ученика 9 «В»  класса
Задорожного Петра Семеновича

	Аттестационная работа

по русскому языку (полное изложение с элементами сочинения)

за курс основного общего образования

ученицы  9 «А»  класса
Ивановой Светланы Георгиевны

	Аттестационная работа

по русскому языку (сжатое изложение с элементами сочинения)

за курс основного общего образования

ученицы  9 «А»  класса
Гнатюк Елены Сергеевны


9. В соответствии с пунктом 2.11. Положения о государственной (итоговой) аттестации  выпускников  IX  и  XI(XII) классов общеобразовательных  учреждений  Российской Федерации (с изменениями и дополнениями),  утвержденного приказом Министерства образования РФ 03.12.1999 №1075,  на сочинения (для классов с углубленным изучением русского языка),  оцененные баллами «2» и «5», аттестационная комиссия составляют рецензии, которые оформляются в работе после выставленной отметки и подписывается всеми членами аттестационной комиссии.

Приложение 2 

к письму Управления образования 

от _________  № 20-_____-УО

Ведомость отметок

выпускника 9 А кл. МБОУ «Средняя школа № 5» 

Петрова Ивана Григорьевича
	Класс

Предмет
	5 класс
	6 класс
	7 класс

	
	I 
чет.
	II 
чет.
	III чет.
	IV чет.
	год
	I 
чет.
	II 
чет.
	III чет.
	IV чет.
	год
	I 
чет.
	II 
чет.
	III чет.
	IV чет.
	год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остальные предметы
	Отметки положительные
	Отметки положительные
	Отметки положительные


	Класс

Предмет
	8 класс
	9 класс

	
	I 
чет.
	II 
чет.
	III чет.
	IV чет.
	год
	I 
чет.
	II 
чет.
	III чет.
	IV чет.
	год
	Экз.
	итог

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остальные предметы
	Отметки положительные
	Отметки положительные


Директор  _______________  /__________________/

          М.П.
Классный руководитель  _______________/__________________/

Дата ____________

Приложение 2.1.

к письму Управления образования

от __________ № 20-_____-УО

Выписка из протокола 

от  00.00.2013                                                                                                   № _____ 

заседания педагогического совета
ПОВЕСТКА ДНЯ:

2. О награждении выпускников 9 классов похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов».

СЛУШАЛИ:

Иванову В.П. заместителя директора МБОУ «____________» о представлении в 2013 году следующих выпускников 9 классов к награждению похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов»:

Петрова  Ивана Григорьевича, обучающегося 9А класса, по биологии и химии;

Егорову Елену Викторовну, обучающуюся 9Б класса, по русскому языку;

……. .

Данные обучающиеся за время обучения в классах второй ступени общего образования имеют по указанным предметам четвертные, годовые и итоговые отметки «5», на государственной (итоговой) аттестации получили по этим предметам отметку «5», по остальным предметам имеют положительные отметки;

На основании пунктов 3, 12, 14 Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За отличные успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении», утвержденного приказом Министерства образования РФ от 03.12.1999 № 1076   Иванова В.П. предложила наградить вышеназванных выпускников 9 классов похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов». 

РЕШИЛИ:

На основании пунктов 3,12,14 Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За отличные успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении», утвержденного приказом Министерства образования РФ от 03.12.1999 №  наградить в 2013 году похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» следующих выпускников 9 классов:

Петрова  Сергея Михайловича, обучающегося 9А класса, по биологии и химии;

Егорову Елену Викторовну, обучающуюся 9Б класса, по русскому языку;

……. .

Директор                       ______________________/_____________________

                                                                               подпись                                                           расшифровка

Секретарь пед. совета ______________________/______________________

                                                                              подпись                                                            расшифровка

Верно:

Секретарь   ______________________/_____________________

                                     подпись                                                           расшифровка

00.00.2013

Приложение 3 

к письму Управления образования 

от _________  № 20-______-УО
Ведомость итоговых отметок

обучающейся 9 Б кл. МБОУ «_____________» 

Павловой Екатерины Ивановны 
	№ п/п
	Предмет
	Класс, в котором завершено изучение предмета
	Отметка

	
	
	
	


Классный руководитель  _______________/__________________/

Директор  _______________  /__________________/

          М.П.

              Дата ____________

В данную ведомость вносятся все предметы, изучающиеся в соответствии с учебным планом на второй ступени общего образования
Приложение 3.1. 

к письму Управления образования 

от _________  № 20-____-УО

Выписка из протокола 

от  00.00.2013                                                                                                          № _____ 

заседания педагогического совета
ПОВЕСТКА ДНЯ:

2. О вручении выпускникам 9 классов аттестата об основном общем образовании с отличием.

СЛУШАЛИ:

Иванову В.П. заместителя директора МБОУ «____________» о вручении в 2013 году следующим выпускникам 9 классов аттестатов об основном общем образовании с отличием:

Павловой Екатерине Ивановне, обучающейся 9А класса;

Ермолаеву Олегу Петровичу, обучающемуся 9В класса;

……. .

Данные выпускники имеют по всем общеобразовательным предметам учебного плана, изучавшимся на ступени основного общего образования, итоговые отметки «отлично». На основании пункта 3  Порядка выдачи документов  государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2011 № 224 Иванова В.П. предложила вручить вышеназванным выпускникам 9 классов аттестаты об основном общем образовании с отличием. 

РЕШИЛИ:

На основании пункта 3  Порядка выдачи документов  государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2011 № 224 вручить в 2013 году аттестаты об основном общем образовании с отличием следующим выпускникам 9 классов:

Павловой Екатерине Ивановне, обучающейся 9А класса;

Ермолаеву Олегу Петровичу, обучающемуся 9В класса;

……. .

Директор                       ______________________/_____________________

                                                                               подпись                                                           расшифровка

Секретарь пед. совета ______________________/______________________

                                                                              подпись                                                            расшифровка

Верно:

Секретарь   ______________________/_____________________

                                     подпись                                                           расшифровка

00.00.2013

Для получения бланков похвальных грамот





Оформляется


на общем бланке





Оформляется


на общем бланке учреждения





Оформляется


на общем бланке учреждения





Оформляется


на общем бланке учреждения





Для получения бланков аттестатов об основном общем образовании с отличием








