Муниципальное  автономное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 8

с углубленным  изучением  отдельных  предметов»
(МАОУ «Средняя школа № 8»)
	П Р И К А З


    «_17 » декабря 2013 г.






№  1023
г. Когалым

Об утверждении Плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего (полного) общего образования, в 2012-2013 учебном году
 В целях организации работы по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования в общеобразовательных учреждениях города Когалыма в 2012-2013 учебном году (далее – государственная (итоговая) аттестация обучающихся) на основании приказов Департамента образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 29.11.2012 № 1370 «Об утверждении  плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов общеобразовательных учреждений (в форме единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена), а также выпускников учреждений профессионального образования (в форме единого государственного экзамена), расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в 2012 - 2013 учебном году»,  от 30.11.2012 №1377 «Об утверждении перечня мероприятий по организационному, технологическому и информационному обеспечению подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного обего образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в 2012 - 2013 учебном году», на основании приказа Управления образования Администрации города Когалыма от 14.12.2012 г.  №990 «Об утверждении Плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся общеобразовательных учреждений города Когалыма, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего (полного)  общего образования, в 2012-2013 учебном году 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить План мероприятий по обеспечению и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся МАОУ «Средняя школа № 8», освоивших основные образовательные программы среднего (полного) общего образования, в 2012-2013 учебном году (далее - План мероприятий) согласно приложению.
2. 3аместителю директора по учебно-воспитательной работе  Перебатовой И.С..: 
2.1. Обеспечить выполнение Плана мероприятий в части своих полномочий;
2.2. Обеспечить   надлежащее   исполнение   инструктивных,   нормативных правовых, распорядительных  документов  Министерства   образования   и   науки   Российской Федерации,   Федеральной   службы   по   надзору   в   сфере  образования   и   науки, Департамента     образования     и     молодежной     политики     Ханты-Мансийского автономного округа - Югры,  Управления  образования Администрации города Когалыма    по вопросам обеспечения и проведения    государственной (итоговой) аттестации;

2.3. Обеспечить своевременное предоставление в Управление образования Администрации города Когалыма необходимой информации в соответствии с приказом Управления образования Администрации города Когалыма от 30.12.2011 № 990 «Об утверждении Плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся общеобразовательных учреждений города Когалыма, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2.4. довести настоящий приказ до сведения педагогического коллектива, выпускников XI классов и их родителей в срок до 13.02.2013 г.
3. Заместителю директору по учебно-воспитательной работе Копытовой Т.Н. обеспечить размещение настоящего приказа на сайте школы.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Директор МАОУ «Средняя школа № 8»                                               E.B. Баженова
С приказом ознакомлены:
Перебатова И.С.
Кравченко Е.М.

Бабенко Т.Н.

Копытова Т.Н.

Заремская Н.В.

Занкович А.В.

Мельник Г.И.

Шаков Н.И.

Приложение

к приказу от «17_» декабря 2013г. № 1023
	№
	Мероприятия
	сроки
	Ответственные исполнители

	1
	Раздел 1. Нормативное обеспечение государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	
	

	1.1.
	Издание общих приказов:
	
	

	1.1.1
	Об утверждении плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся МАОУ «Средняя школа № 8», освоивших основные образовательные программы среднего (полного) общего образования, в 2012-2013 учебном году
	 Декабрь 2012
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	1.1.2
	Об организации информирования участников образовательного процесса МАОУ «Средняя школа № 8»и общественности по вопросам государственной (итоговой) аттестации, в том числе в форме единого государственного в 2013 году
	Февраль 2013
	И.С.Перебатова 

	1.1.3
	Об информировании списков телефонов муниципальной «горячей линии» на период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8», в том числе в форме единого государственного экзамена
	 Декабрь

2013
	И.С.Перебатова 

	1.1.4
	Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8» в 2012-2013 учебном году
	Март
2013
	  Е.В. Баженова 

И.С.Перебатова 

	1.1.5
	О формировании списка общественных наблюдателей в пункты проведения экзаменов в рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов от МАОУ «Средняя школа № 8»
	Апрель 2013
	И.С.Перебатова 

	1.1.6
	О допуске обучающихся 11 классов к государственной (итоговой) аттестации в 2013 году
	Май

 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.1.7
	Об организации заполнения и выдачи аттестатов о среднем (полном) общем образовании
	Июнь

 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.1.8
	Об окончании государственной (итоговой) аттестации за курс среднего (полного) общего образования и выдачи аттестатов о среднем (полном) общем образовании
	Июнь 

2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.1.9
	О награждении выпускников 11 классов похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	Июнь

 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.1.10
	О награждении в 2013 году выпускников 11 классов общеобразовательных учреждений города Когалыма золотой и серебряной медалью «За особые успехи в учении»
	Июнь

 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.1.11
	Об итогах проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов
	Июль 

2013
	 И.С.Перебатова

	1.2.
	Издание приказов по организации и проведению ЕГЭ в 2013 году:
	
	

	1.2.1
	Об участии обучающихся МАОУ «Средняя школа № 8»  в городских пробных ЕГЭ
	Январь

2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.2.2
	Об итогах участия обучающихся МАОУ «Средняя школа № 8» в городских пробных ЕГЭ по обществознанию, биологии, географии, химии, физике, истории России, литературе, информатике, английскому и немецкому языку в 2012 году
	Февраль 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.2.3
	Об участии выпускников 11-х классов МАОУ «Средняя школа № 8» в ЕГЭ (по каждому предмету)
	Май-июнь2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.2.4
	О назначении лиц, сопровождающих выпускников МАОУ «Средняя школа № 8» в ППЭ на ЕГЭ (по каждому предмету)
	Май-июнь2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.2.5
	Об организации выдачи выпускникам МАОУ «Средняя школа № 8» свидетельств результатов ЕГЭ
	Июнь 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.3.
	Издание приказов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов в форме государственного выпускного экзамена в
	
	

	
	2013 году:
	
	

	1.3.1
	Об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников XI классов МАОУ «Средняя школа № 8» в форме государственного выпускного экзамена в 2013 году
	Май 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.3.2
	Об участии выпускников МАОУ «Средняя школа № 8» в государственном выпускном экзамене (по каждому предмету)
	Май-июнь2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.3.3
	Об утверждении персонального состава лиц сопровождающих выпускников МАОУ «Средняя школа № 8» в пункт проведения государственного выпускного экзамена и графика их работы (по каждому предмету)
	Май-июнь 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.3.4.
	Об информировании участников образовательного процесса МАОУ «Средняя школа № 8» с порядком работы пунктов проведения государственного выпускного экзамена по предмету в 2012 году
	Май-июнь 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	1.3.5.
	Об информировании участников государственного выпускного экзамена МАОУ «Средняя школа № 8» с полученными ими результатами в 2013 году
	Июнь
2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2
	Раздел 2. Организационное обеспечение государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	
	

	2.1.
	Общие мероприятия
	
	

	2.1.1
	Об информировании участников образовательного процесса МАОУ «Средняя школа № 8» с приказами, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов
	Март-май 2013
	 И.С.Перебатова

	- 2.1.2
	Формирование заказа на бланки строгой отчетности
	Октябрь 2012
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.1.3
	Получение экзаменационных материалов для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов в различных формах, организация их хранения и своевременной выдачи в условиях соблюдения режима конфиденциальности и информационной безопасности.
	Май, июнь, 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.1.4
	Формирование списков выпускников 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8», имеющих право проходить государственную (итоговую) аттестацию досрочно
	Март 2013
	 И.С.Перебатова

	2.1.5
	Проведение совещаний учителей, общешкольных и классных родительских собраний, общешкольных и классных собраний выпускников 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8» по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации
	Февраль -май 2013
	 И.С.Перебатова кл.руководители 11-х классов

	2.1.6
	Организация психолого-педагогического сопровождения участия выпускников 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8» в государственной (итоговой) аттестации
	Март-июнь

2013
	 Кравченко Е.М..

	2.1.7
	Проведение заседаний педагогического совета по допуску выпускников 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8» к государственной (итоговой) аттестации
	Май 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.1.8
	Проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8»
	Май, июнь
2013
	 И.С.Перебатова

	2.1.9
	Проведение заседаний педагогического совета по итогам государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8» и выдачи аттестатов соответствующего уровня (в т.ч. аттестатов с отличием, с золотым или серебряным теснением), награждению медалями «За особые успехи в учении», похвальными грамотами «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	Июнь 

2013
	Е.В. Баженова

	2.1.10
	Организация выдачи аттестатов о соответствующем уровне образования и похвальных грамот «За особые успехи в изучении отдельных предметов» выпускникам 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8»
	Июнь 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.1.11
	Оформление учебно-педагогической документации (классные журналы, протоколы педсоветов, методсоветов, личные дела выпускников и т.п.)
	Май, июнь 2013
	 И.С.Перебатова кл.руководители 11-х классов

	2.1.12
	Подготовка информации по итогам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8» в различных формах.
	Июнь 2013
	 И.С.Перебатова

	2.2.
	Мероприятия по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов в форме ЕГЭ
	
	

	2.2.1
	Назначение лиц, ответственных за организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов в форме ЕГЭ
	Декабрь 2012
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.2.2
	Определение состава и передача на утверждение в Управление образования города Когалыма -     ответственных за проведение ЕГЭ в МАОУ «Средняя школа № 8» -     организаторов в ППЭ (в аудиториях, на этажах и у входа);
-     членов предметных комиссий -     специалистов, привлекаемых в 2013 году к проведению единого государственного экзамена по английскому языку в пункте проведения экзамена
	Декабрь 2012 Февраль  Март

 2013  
	 И.С.Перебатова

	2.2.3
	Организация работы по сбору данных в МАОУ «Средняя школа № 8» в соответствии с утвержденным Розобрнадзором форматом и составом файлов РБД и предоставление в РЦОИ и ДОиМП-Югры достоверной информации в установленные сроки (формирование региональной базы данных)
	Январь -март 2013
	 Перебатова И.С.

Шаков Н.И.

	2.2.4
	Организация приема заявлений на сдачу ЕГЭ в соответствии с нормативными правовыми актами ДОиМП-Югры, в том числе от выпускников прошлых лет, обучающихся образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, а также лиц, получивших среднее (полное) общее образование в иностранных образовательных учреждениях
	Февраль 2013
	 И.С.Перебатова, кл .руководители 11-х кл

	2.2.5
	Организация репетиционных мероприятий по заполнению выпускниками бланков ЕГЭ и анализ допущенных ошибок
	Январь-апрель 2013
	 И.С.Перебатова

	2.2.6
	Организация и проведение пробных ЕГЭ по русскому языку и математике в соответствии с инструкциями Рособрнадзора
	Январь-апрель 2013
	Е.В. Рингельман Т.Н. Бабенко

	2.2.7
	Формирование списков участников ЕГЭ, сдающий ЕГЭ (по всем предметам), в том числе выпускников прошлых лет, обучающихся в МАОУ «Средняя школа № 8»
	Январь, февраль 2013
	 И.С.Перебатова Кл.руководители 11-х кл.

	2.2.8
	Формирование заказа на контрольные измерительные материалы по каждому общеобразовательному предмету и направление его в Управление образования Администрации г.Когалыма
	Апрель 2013
	 И.С.Перебатова

	2.2.9
	Организация участия в проведении городских пробных ЕГЭ по обществознанию, истории, географии, физике, биологии, химии, иностранным языкам, литературе, информатике и ИКТ в соответствии с инструкциями Рособрнадзора
	Февраль 2013
	И.С.Перебатова

	2.2.10
	Участие в  окружных репетиционных ЕГЭ (при их проведении ДОиМП-Югры)
	Март 2013
	И.С.Перебатова

	2.2.11
	Создание условий для организации и функционирования ППЭ
	Апрель -июнь 2013,
руководители ОУ, на базе которых созданы ППЭ
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.2.12
	Организация получения пропусков для выпускников 11 классов на ЕГЭ
	Май 2013
	 И.С.Перебатова Кл.руководители 11-х кл.

	2.2.13
	Выдача участникам ЕГЭ пропуска на ЕГЭ установленной формы, Правил для участников ЕГЭ и Правил заполнения бланков ЕГЭ
	до 10 мая
2013
	 И.С.Перебатова Кл.руководители 11-х кл.

	2.2.14
	Проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников в форме ЕГЭ по расписанию, утвержденному Рособрнадзором
	Май-июнь 2013
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.2.15
	Проведение инструктажа выпускников 11 классов перед каждым ЕГЭ
	Май-июнь 2013
	И.С. Перебатова Кл.руководители 11-хкл.

	2.2.16
	Организация   оперативного   информирования   участников   ЕГЭ   о результатах ЕГЭ
	Июнь 2013
	 И.С.Перебатова

	2.2.17
	Организация  приема  от участников  государственной  (итоговой) аттестации апелляций, их своевременная передача в Конфликтную комиссию     автономного     округа     и     доведение     результатов рассмотрения апелляций до участников и их родителей (законных представителей).
	Июнь 2013
	 И.С.Перебатова

	2.2.18
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ выпускникам общеобразовательных учреждений
	Июнь 2013
(в течение 3-х дней после получения из Управления образования)
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.2.19
	Предоставление в Управление образования Администрации г.Когалыма: -    копии ведомости прихода-расхода бланков свидетельств о результатах ЕГЭ, ведомостей учета выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ, незаполненные бланки свидетельств о результатах ЕГЭ; -    заполненные бланки свидетельств о результатах ЕГЭ, не востребованные участниками ЕГЭ; -    аналитического отчета о проведении ЕГЭ с отражением ошибок и рекомендаций по организации, порядку проведения ЕГЭ, содержанию контрольно-измерительных материалов; -    финансового отчета об использовании средств в рамках Соглашения на проведение мероприятий ЕГЭ.
	Июль 2013
Сентябрь 2013    
Июль 2012
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.2.20
	Оформление и ведение: -   журнала регистрации заявлений на участие в сдаче ЕГЭ выпускников общеобразовательного учреждения текущего года;
-   журнала регистрации пропуска на ЕГЭ для выпускников общеобразовательного учреждения текущего года; -   ведомости прихода-расхода бланков свидетельств о результатах ЕГЭ; -   ведомости учета выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ;

-   журнала возврата не востребованных свидетельств о результатах ЕГЭ
	  Февраль

2013  
 
	Е.В. Баженова  

И.С.Перебатова

	2.3.1
	Мероприятия по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов в форме государственного выпускного экзамена (далее- ЕГЭ)
	
	

	2.3.2
	Назначение лиц, ответственных за организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации в форме  ЕГЭ
	Февраль 2013
	Е.В. Баженова

	2.3.3
	Информирование участников образовательного процесса и общественности о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации в форме  ЕГЭ
	Февраль 2013
	  И.С.Перебатова

	2.3.4
	Формирование списков выпускников 11 классов, проходящих в 2013 году государственную (итоговую) аттестацию в форме ГВЭ
	Февраль 2013
	  И.С.Перебатова

	2.3.5
	Сбор необходимых документов, подтверждающих право выпускников на прохождение ими государственной (итоговой) аттестации в форме  ЕГЭ
	Февраль 2013
	  И.С.Перебатова

	2.3.6
	Подача заявлений выпускниками 11 классов о прохождении государственной (итоговой) аттестации  , в форме ЕГЭ (на добровольной основе)
	Февраль 2013
	 И.С.Перебатова Кл.руководители 11-х кл

	2.3.7
	Предоставление в Управление образования Администрации г.Когалыма на утверждение списков выпускников 11 классов, проходящих государственную (итоговую) аттестацию в форме ГВЭ, и другой информации согласно пунктам 2.3.7. - 2.3.9. настоящего Плана
	Март 2013
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	2.3.8
	Формирование заказа на экзаменационные материалы для проведения ЕГЭ
	Март 2013
	 И.С.Перебатова

	2.3.9
	Информирование   участников   ЕГЭ   и   их   родителей   (законных представителей): -   по вопросам организации и проведения ЕГЭ, в том числе о порядке, сроках, продолжительности и месте проведения  ЕГЭ; -   о порядке, сроках и месте подачи апелляций;

-   о порядке и месте ознакомления выпускников и их родителей (законных представителей) с результатами ЕГЭ;

-   о результатах ЕГЭ.
	Апрель

2013
Май 2012

(не позднее, чем за две недели до начала ЕГЭ) Май, июнь 2013 (не позднее, чем за три дня до начала проведения ГВЭ по каждому из предметов) Май, июнь 2012 (не позднее, чем за три дня после проведения ГВЭ по каждому из предметов)
	 

	
	
	
	 И.С.Перебатова

	2.3.10
	Организация получения, доставки и хранения экзаменационного материала для проведения ЕГЭ (РЦОИ - УО, УО - ППЭ и обратно)
	Май, июнь 2013 (ППЭ)
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	2.3.11
	Проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов в форме ГВЭ
	Май, июнь 2013 (ППЭ)
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	2.3.12
	Организация    оперативного    информирования    выпускников    11 классов о результатах ГВЭ
	Июнь 2013
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	3
	Раздел 3.Формирование и ведение региональной базы данных единого государственного экзамена
	
	

	3.1.
	Формирование региональной базы данных участников ЕГЭ и результатов ЕГЭ в 2013 году
	
	

	3.1.1
	Назначение ответственных лиц за формирование и передачу РБД участников ЕГЭ
	Декабрь 2012
	Е.В. Баженова

	3.1.2
	Обеспечение общеобразовательных учреждений программным комплексом «Сбор РБД»
	
	Е.В. Баженова Т.Н. Копытова

	\13
	Формирование базы данных по МАОУ «Средняя школа № 8»
	
	Е.В. Рингельман Т.Н. Копытова

	3.1.4
	Формирование базы данных об участниках ЕГЭ в текущем году (общий список участников)
	Январь 2013
	 И.С.Перебатова Т.Н. Копытова

	3.1.5
	Формирование базы данных по ППЭ и аудиторному фонду ППЭ
	Январь, февраль 2013 (ппэ-

МБОУ «Средняя школа №6», МАОУ «Средняя школа №8», МБОУ «СОШ №10»)
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	3.1.6
	Формирование базы данных участников ЕГЭ в текущем году (все категории участников, все предметы)
	Февраль 2013
	 И.С.Перебатова

Кл .руководители 11-хкл

	3.1.7
	Формирование баз данных сотрудников ППЭ при проведении ЕГЭ (руководители, организаторы, ассистенты, уполномоченные ГЭК)
	Февраль, март 2013
(МБОУ СОШ №6, МБОУ «Средняя школа №3», МБОУ <СОШ №7», МАОУ «Средняя школа №8»)
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	3.1.8
	Формирование базы данных по экспертам предметных комиссий ЕГЭ
	Март 2013
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	3.1.9
	Распределение (назначение) работников ППЭ по экзаменам
	Март 2013
(МБОУ СОШ №1, МБОУ «Средняя школа №3», МБОУ <СОШ №7», МАОУ «Средняя школа №8»)
	Руководитель
МБОУ «Средняя школа №3», МБОУ <СОШ №7», МАОУ «Средняя школа №8»)

	3.1.10
	Ведение баз данных, внесение корректив в региональную базу данных участников ЕГЭ (обмен информацией: ОУ в У О, У О в РЦОИ, ДОиМП ХМАО-Югры)
	Январь -апрель 2013
	 И.С.Перебатова Т.Н. Копытова

	3.1.11
	Автоматизированное распределение (рассадка) участников и организаторов по аудиториям ППЭ
	Май, июнь

 2013 (в день проведения экзамена, за 1 час 30 минут до начала экзамена)
	Руководитель ППЭ

	4
	Раздел 4. Организация информирования участников государственной (итоговой) аттестации, их родителей (законных представителей), общественности по вопросам государственной (итоговой) аттестации.
	
	

	4.1.
	Назначение лиц, ответственных за информационное обеспечение проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	Февраль
2013
	Е.В. Баженова

	4.2.
	Ознакомление участников государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11 классов с материалами, регламентирующими ее проведение.
	февраль -июнь 2013
	 И.С.Перебатова Кл.руководители 11-хкл

	4.3.
	Информирование всех категорий участников ЕГЭ о сроках, месте подачи и регистрации заявлений об участии в ЕГЭ
	февраль 2013
	И.С.Перебатова Кл.руководители 11-х кл

	4.4.
	Информирование участников образовательного процесса и общественности о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11 классов в различных формах (ЕГЭ, ГВЭ)
	Февраль -апрель 2013
	 И.С.Перебатова Кл.руководители 11-хкл

	4.5.
	Информирование участников образовательного процесса и общественности о сроках проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11 классов в различных формах (ЕГЭ, ГВЭ)
	Февраль, март 2013
	  И.С.Перебатова Кл.руководители 11-х кл

	4.6.
	Информирование участников образовательного процесса и общественности об организации общественного наблюдения (контроля) за ходом проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	Февраль -май
2013
	  И.С.Перебатова Кл.руководители 11-хкл

	4.7.
	Информирование участников государственной (итоговой) аттестации по вопросам подачи и рассмотрения апелляций
	Апрель, май 2013
	  И.С.Перебатова Кл.руководители 11-хкл

	4.8.
	Ведение на школьных сайтах раздела «Государственная (итоговая) аттестация», посвященного вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся. Размещение официальных документов, инструктивных материалов Министерства   образования    и    науки   Российской    Федерации, Рособрнадзора, ФГУ «Федеральный центр тестирования», ДОиМП ХМАО-Югры,   управления   образования   Администрации   города Когалыма,     регламентирующих     проведение     государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	февраль -июнь 2013
	 И.С.Перебатова Т.Н. Копытова

	4.9.
	Проведение консультаций различных категорий участников образовательного процесса по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников в различный формах
	Февраль -июнь 2013
	  И.С.Перебатова Кл.руководители 11-хкл

	4.10.
	Оформление информационных стендов о государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11 классов и их постоянное обновление
	Февраль -июнь 2013
	 И.С.Перебатова

	4.11.
	Информирование выпускников 11 классов и их родителей (законных представителей) о результатах городских пробных ЕГЭ
	 Февраль 2013
	 И.С.Перебатова учителя-предметники, кл.руководители 11-хкл.

	4.12.
	Информирование выпускников прошлых лет, принявших участие в ЕГЭ в 2013
	
	 И.С.Перебатова

	4.13.
	Информирование участников государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11 классов МАОУ «Средняя школа № 8» о результатах посредством размещения документов (распоряжений, приказов) и протоколов (без паспортных данных участников ЕГЭ) на информационных стендах
	Июнь 2013
	И.С.Перебатова 

	5.
	Раздел 5. Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	
	

	5.1.
	Формирование персонального состава лиц, ответственных за: - обеспечение информационной безопасности при формировании баз данных, использовании материалов и результатов государственной (итоговой) аттестации обучающихся; - доставку экзаменационных материалов из РЦОИ в Управление образования и обратно; - доставку экзаменационных материалов из Управления образования в ППЭ (ОУ-ППЭ) и обратно; - хранение экзаменационных материалов в Управлении образования, в ППЭ (ОУ-ППЭ).
	Декабрь 2012
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	5.2.

	Обеспечение   и   соблюдение   условий   конфиденциальности   и информационной безопасности при организации работ, связанных с формированием    и    ведением   региональной   базы   данных   об участниках   и   результатах   ЕГЭ;   соблюдение   законодательства Российской   Федерации  по   обеспечению   защиты   персональных данных;
	Постоянно
	 И.С.Перебатова Т.Н. Копытова

	5.3.
	Соблюдение информационной безопасности при организации получения, выдачи, хранении экзаменационных материалов государственной (итоговой) аттестации обучающихся в соответствии с установленными требованиями.
	Май - июнь 2013
	Е.В. Баженова Руководитель ППЭ

	5.4.
	Обеспечение сохранности экзаменационных материалов при их транспортировке из РЦОИ до Управления образования, пунктов проведения экзаменов и обратно в РЦОИ
	Май - июнь 2013 (ППЭ)
	Руководитель ППЭ

	5.5.
	Строгое соблюдение порядка проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся общеобразовательных учреждений, выполнение инструктивных указаний ДОиМП ХМАО-Югры
	Май - июнь 2012
	Руководитель ППЭ

	5.6.
	Обеспечение охраны пунктов проведения экзаменов в период проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся. (ОУ-ППЭ: МБОУ «Средняя школа № 3»; МБОУ «Средняя школа № 5». ППЭ: МБОУ «Средняя школа №6» МАОУ «Средняя школа № 8»; МБОУ «СОШ №10». ППЭ государственного выпускного экзамена)
	Май-июнь

2013
	Руководитель ППЭ

	5.7.
	Ограничение доступа посторонних лиц в ППЭ и ОУ-ППЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся ГОУ-ППЭ: МБОУ «Средняя школа № 3»; МБОУ «Средняя школа № 5». ППЭ: МБОУ «Средняя школа №6» МАОУ «Средняя школа № 8»; МБОУ «СОШ №10». ППЭ государственного выпускного экзамена)
	Май -июнь 2013
	Руководитель ППЭ

	5.8.
	Обеспечение пропусками лиц, имеющих доступ в ППЭ и ОУ-ППЭ в период проведения ЕГЭ, ГВЭ и государственной (итоговой) аттестации выпускников в новой форме ЮУ-ППЭ: МБОУ «Средняя школа № 3»; МБОУ «Средняя школа № 5». ППЭ: МБОУ «Средняя школа №6» МАОУ «Средняя школа № 8»; МБОУ «СОШ №10». ППЭ государственного выпускного экзамена)
	Май - июнь 2013
(оформление -директора ОУ, на базе которых расположены пункты проведения кзаменов, выдача - руководители ППЭ)
	Е.В. Баженова Руководитель ППЭ

	5.9.
	Организация оперативного заполнения необходимых протоколов (актов) при получении и передаче материалов государственной (итоговой) аттестации обучающихся


	Май-июнь 2013
	Руководитель ППЭ

	6.
	Раздел 6. Обеспечение общественного наблюдения (контроля) за ходом проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	
	

	6.1.
	Информирование участников образовательного процесса МАОУ «Средняя школа № 8» и общественности об организации общественного наблюдения (контроля) за ходом проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	Февраль -май 2013
	 И.С.Перебатова

	6.2.
	Формирование запроса по предоставлению заявлений на аккредитацию: -    формирование списков лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за ходом проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся -    организация приема заявлений от лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за ходом проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся; -    обеспечение передачи в Управление образования:
-   оригиналов   заявлений  лиц,   желающих   получить   статус общественного наблюдателя за ходом проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся;
-   списка    персонального    состава    лиц    для    проведения аккредитации в качестве общественного наблюдателя за ходом проведения государственной (итоговой) аттестации
	Март 2013 Март 2013
Март 2013
(передача в УО)
	И.С.Перебатова 

	6.3.
	Ознакомление общественных наблюдателей с их правами и обязанностями.
	Май 2013
	И.С.Перебатова 

	14.
	Предоставление общественным наблюдателям нормативно-правовых документов, методических материалов, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации;
	Май 2013
	И.С.Перебатова 

	6.5.
	Информирование общественных наблюдателей о сроках проведения экзаменов, адресах соответствующих ППЭ.
	Май 2013
	И.С.Перебатова 

	6.6.
	Информирование   каждого   руководителя   ППЭ   о   персональном составе общественных наблюдателей направляемых в данный ППЭ.
	Май 2013
	И.С.Перебатова 

	7.
	Раздел 7. Методическое обеспечение государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	
	

	7.1.
	Систематизация материалов (учебной, методической литературы, КИМов прошлых лет) по подготовке обучающихся к государственной (итоговой) аттестации
	Октябрь 2012-май 2013
	Руководители ШМО

	7.2.
	Проведение заседаний школьных методических объединений учителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ (11 классах)
	Ноябрь 2012 -
апрель 2013
	Руководители ШМО

	7.3.
	Проведение заседаний методического совета по вопросам организации деятельности учителя в рамках подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации
	Октябрь 2012 -май 2013
	И.С. Перебатова

	7.4.
	Проведение семинаров, мастер-классов для учителей-предметников по основным проблемам подготовки к ЕГЭ
	Январь -апрель 2013
	Руководители ШМО

	7.5.
	Анализ результатов пробных ЕГЭ
	Март 2013
	Руководители ШМО,

Кураторы предметов

	7.6.
	Организация  инструктирования  (обучения)  организаторов  ППЭ, операторов    ПЭВМ,     обеспечивающих    техническую     сторону проведения государственной (итоговой) аттестации.
	Апрель, май 2013,
руководител и ППЭ
	Руководитель ППЭ

	7.7
	Организация курсовой подготовки учителей-предметников по вопросам подготовки учащихся 11 классов к ЕГЭ
	Сентябрь-март 2013
	И.С. Перебатова

	7.8.
	Изучение в МАОУ «Средняя школа № 8» методических рекомендаций по проведению государственного выпускного экзамена обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, по русскому языку и математике
	Сентябрь-май 2013
	Руководители ШМО русского языка и математики

	7.9.
	Проведение в МАОУ «Средняя школа № 8» пробных ЕГЭ по предметам
	Апрель-май 2012
	Замдиректора по УВР - кураторы учебных предметов

	8.
	Раздел 8. Изучение состояния организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся.
	
	

	8.1.
8.1.1
8.1.2. 8.1.3.
	Тематические проверки:
-    организация в МАОУ «Средняя школа № 8 информирования участников государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11 классов, их родителей (законных представителей), педагогических работников -    соблюдение Положения о медалях «За особые успехи в учении», утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 25.02.2010 №140 -    правомерность выдачи выпускникам 11 классов похвальных грамот «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	
	Управляющий совет
 

	8.2.
	Подготовка статистических и аналитических отчетов по итогам государственной (итоговой) аттестации обучающихся
	
	Е.В. Баженова  И.С.Перебатова

	8.2.1
	Предоставление в Управление образования: -    копии ведомости прихода-расхода бланков свидетельств о результатах ЕГЭ, ведомостей учета выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ, незаполненные бланки свидетельств о результатах ЕГЭ; -    заполненные бланки свидетельств о результатах ЕГЭ, не востребованные участниками ЕГЭ
	Июль 2013
Сентябрь 2013
	Е.В. Баженова

	8.2.2
	Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации обучающихся, проведенной в различных формах
	Июнь,
2013
	Е.В. Рингельман

	8.2.3.
	Подготовка отчета по расходованию бланков строгой отчетности
	Июнь, 2013 (в У О)
	Е.В. Баженова


